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Centro

Instituto de Investigaciones Agrarias Finca “La Orden-Valdesequera”

tutor

Fco. Roman Gigante Pascual

Departamento/ Area

Area gestion de proyecto

N2 plazas a 1
solicitar
Periodo Todo el afio excepto Agosto

Formacion/ Estudios
preferentes

Grado ADE/C.F. Administracion y finanzas/C.F. Gestién administrativa/C.F. Servicios
administrativos

Tema de trabajo

Administracion y gestion de datos

Breve descripcion de
tareas a desarrollar
(Detallad las tareas a
desarrollar ya que de
esto depende en gran
medida la eleccién del
alumno).

Editor de texto: Word
-Tratamiento de texto
-Creacion de tablas

-Usar la herramienta de correspondencia en el envio de correos masivos

Gestion de datos en hoja Excel:

-recopilar, mantener y utilizar datos de manera segura, eficiente y rentable
- Férmulas y funciones de Excel

-Disefos de gréficos




